
Додаток 22
ПОЛОЖЕННЯ

про Сертифікат Національної школи суддів України
Цим Положенням визначається документ, який підтверджує проходження в Національній школі суддів України (далі – НШСУ) підготовки працівників апаратів судів та підвищення рівня їхньої кваліфікації (далі – Підготовка).

Це Положення розроблене відповідно до Закону України “Про судоустрій і статус суддів” та Статуту НШСУ з метою належного підтвердження результатів проходження Підготовки.

1. Загальні положення

1.1. Сертифікат НШСУ (далі – Сертифікат) є єдиним документом, який підтверджує проходження Підготовки.
1.2.  У Сертифікаті зазначається:
1.2.1. Найменування органу, що видав Сертифікат.
1.2.2. Прізвище, ім’я, по батькові слухача, якому видається Сертифікат.
1.2.3. Вид та строки Підготовки.
1.2.4. Серія та номер Сертифіката, дата та номер наказу НШСУ, який є підставою його видачі.

1.3. Сертифікат підписується ректором НШСУ, проректорами НШСУ та засвідчується гербовою печаткою НШСУ, начальником відділу підготовки працівників апаратів судів або директором регіонального відділення та засвідчується печаткою круглої форми з назвою відповідного структурного підрозділу.

1.4. Бланки Сертифіката є документом суворої звітності, що вимагає:
1.4.1. Виготовлення їх друкарським способом із застосуванням знаків захисту.
1.4.2. Обліку їх одержання, зберігання та використання як бланків суворої звітності.
1.4.3. Контролю за оформленням документів, що свідчать про використання або невикористання бланків Сертифікатів.
1.4.4. Списання зіпсованих та виданих бланків здійснюється за актом у присутності комісії, склад якої затверджується наказом НШСУ на підставі реєстру за зразком, наведеним у додатку 1 до цього Положення, складеного відділом підготовки працівників апаратів судів і регіональними відділеннями, а потім переданого до відділу бухгалтерського обліку та планової діяльності.
2. Бланк Сертифіката

2.1. Зразок бланка Сертифіката, наведеного в додатку 2 до цього Положення розроблено ДП “Поліграфічний комбінат “Зоря” на підставі договору від 02 грудня 2015 року № 352/15/69/3-г. Бланки Сертифікатів діють до повного їх використання не пізніше ніж до 31 грудня 2016 року.
2.2. Зразок бланка Сертифіката, наведеного в додатку 3 до цього Положення розроблено ДП “Поліграфічний комбінат “Зоря” на підставі договору від 25 липня 2016 року № 190/16/39-г. Бланки Сертифікатів діють на постійній основі з 25 липня 2016 року.
2.3. Кожний бланк нумерується за принципом 000001-01000.

3. Порядок видачі Сертифікатів

3.1. Бланки Сертифікатів знаходяться на зберіганні у відділі адміністративно-господарського забезпечення НШСУ.
3.2. Бланки Сертифікатів видаються на підставі заявки за зразком, наведеним у додатку 4 до цього Положення відділу підготовки працівників апаратів судів і регіональним відділенням НШСУ.
3.3. Підготовку наказів НШСУ про видачу Сертифікатів та підготовку Сертифікатів здійснює відділ підготовки працівників апаратів судів та регіональні відділення НШСУ.
3.4. Сертифікат вручається слухачу НШСУ в урочистій обстановці після завершення Підготовки.
3.5. Право на отримання Сертифіката мають слухачі НШСУ, які пройшли повний курс Підготовки.
3.6. У разі втрати Сертифіката його дублікат не видається. Підтвердженням його видачі є завірений витяг із наказу НШСУ про видачу Сертифіката або довідка, підготовлена на підставі відповідного наказу НШСУ.

	Додаток 1
до Положення про Сертифікат Національної школи суддів України


РЕЄСТР

виданих та зіпсованих бланків Сертифікатів
Національної школи суддів України

Структурний підрозділ:______________________________________

_____________________________________________________________

	№

з/п
	Номер Сертифіката

НШСУ
	Номер та дата наказу НШСУ
	П.І.Б

отримувача


	Дата отримання

та підпис отримувача
	Відмітка про зіпсування

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Керівник структурного підрозділу              ___________  /                     /

                                                                                    М.П.

Відповідальна особа
структурного підрозділу                           ___________  /                      / 

Додаток 2
до Положення про Сертифікат
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до Положення про Сертифікат

Національної школи суддів України
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	Додаток 4
до Положення про Сертифікат Національної школи суддів України


__________________________

__________________________

(назва структурного підрозділу)

___ _________ 20__ р

Заявка

на отримання бланків Сертифікатів

Національної школи суддів України
Прошу забезпечити отримання бланків Сертифікатів Національної школи суддів України у кількості ______________________________ штук для використання в роботі.                                      (прописом)
Керівник
структурного підрозділу                                                                 П.І.Б.

