Додаток 61
П О Р Я Д О К
пропуску осіб до приміщення Національної школи суддів України
1. Загальні положення

1.1. Цим Порядком визначається пропуск працівників і відвідувачів до приміщення Національної школи суддів України (далі – НШСУ).

1.2. Порядок пропуску осіб до приміщення Національної школи суддів України та на її територію транспортних засобів (далі – Порядок) створений з метою підтримання громадського порядку в НШСУ, а також охорони приміщення НШСУ.
1.3. Пропускний режим до приміщення НШСУ здійснюється працівниками служби охорони на підставі укладеного НШСУ договору, а за необхідності також іншими уповноваженими особами НШСУ.

1.4. Під час здійснення своїх повноважень щодо пропуску осіб до приміщення НШСУ працівники служби охорони та уповноважені особи керуються чинним законодавством України та цим Порядком.
1.5. Порядок пропуску до приміщенні НШСУ не може поєднуватися з діями, які завдають фізичних чи моральних страждань особам внаслідок фізичного чи психологічного впливу або принижують їх честь і гідність.

1.6. Порядок пропуску до приміщення розміщується на офіційному               веб-сайті НШСУ та вивішується у приміщенні НШСУ.

2. Підстави та порядок пропуску осіб до приміщення

2.1. Вхід до приміщення НШСУ обладнаний пунктом пропуску з відповідними технічними засобами контролю та зв’язку.
2.2. До приміщення НШСУ пропускаються:

· працівники НШСУ за пред’явленням службового посвідчення встановленого зразка з використанням смарт-карти;
· судді, члени Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, керівники та заступники керівників державних організацій, установ за пред’явленням службового посвідчення встановленого зразка;
· слухачі, викладачі та інші особи, які залучаються до процесу підготовки, пропускаються згідно зі списком, поданим відповідальним працівником НШСУ до пункту пропуску за пред’явленням документа, що засвідчує особу;
· працівники правоохоронних органів, фельд’єгерської служби, спеціального зв’язку за пред’явленням службового посвідчення;
· працівники засобів масової інформації пропускаються згідно зі списком, поданим відповідальним працівником НШСУ до пункту пропуску за пред’явленням редакційного посвідчення та документа, що засвідчує особу;
· медичний персонал служби швидкої медичної допомоги, працівники пожежної та аварійної служб пропускаються до приміщення НШСУ в разі виникнення необхідності.

2.3. Дані про осіб, які прибули до приміщення НШСУ, заносяться працівником служби охорони або уповноваженою особою до журналу відвідувачів за зразком, наведеним у додатку 1 до цього Порядку.

2.4. Пропуск осіб до приміщення НШСУ та на її територію здійснюється в робочі дні згідно зі встановленим режимом роботи НШСУ.

2.5. У вихідні, святкові та неробочі дні пропускаються до приміщення НШСУ згідно зі списком, затвердженим наказом ректора або проректора НШСУ, та за пред’явленням службового посвідчення.
2.6. Пропуск сторонніх осіб до приміщення НШСУ суворо забороняється.

2.7. Для проходження до приміщення НШСУ стороннім особам необхідно в пункті пропуску отримати разову перепустку за зразком, наведеним у додатку 2 до цього Порядку.

2.8. Для отримання разової перепустки необхідно звернутися до відділу по роботі з персоналом за номером телефону, зазначеного на офіційному сайті НШСУ за день до відвідування, а у виняткових випадках – не пізніше ніж за           30 хвилин до відвідування.

2.9. Разова перепустка дійсна при пред’явленні відвідувачем документа, що засвідчує особу.

2.10. Допуск відвідувачів до приміщення НШСУ за разовими перепустками здійснюється лише в години, що встановлені режимом роботи.

2.11. Разова перепустка при виході з приміщення НШСУ залишається в пункті пропуску.

3. Порядок в’їзду транспортних засобів на територію НШСУ

3.1. В’їзд транспортних засобів на територію НШСУ здійснюється через пункт пропуску транспортних засобів, обладнаний технічними засобами контролю та зв’язку чи металевим парканом, про це робиться запис у журналі в’їзду (виїзду) транспортних засобів за зразком, наведеним у додатку 3 до цього Порядку.

3.2. В’їзд на територію НШСУ дозволяється:
3.2.1. Транспортним засобам за списком, затвердженим наказом ректора НШСУ.
3.2.2. Транспортним засобам служб швидкої медичної допомоги, пожежної та аварійної.
3.3. Вхід (вихід) осіб через пункт пропуску транспортних засобів на територію (з території) НШСУ забороняється.
4. Обмеження щодо пропуску осіб до приміщення НШСУ

4.1. Забороняється пропуск осіб до приміщення НШСУ:
· у стані сп’яніння (алкогольного чи наркотичного), що ображає людську гідність і громадську мораль;

· із тваринами;

· з легкозаймистими, вибухонебезпечними, радіоактивними та отруйними речовинами;
· зі зброєю (вогнепальною); 

· з колючо-ріжучими предметами;
· з валізами, господарськими сумками, пакетами, розмір яких перевищує 45x35x15 см;
· з готовою кулінарною продукцією, за винятком осіб запрошених обслуговувати офіційні заходи НШСУ згідно з наказом, розпорядженням чи дорученням ректора.
4.2. Не допускається відвідування приміщення НШСУ у пляжному та спортивному одязі, у брудному робочому одязі, а також в одязі, який містить на собі нецензурні чи образливі вислови, вигляд якого суперечить загальноприйнятим правилам пристойності.

5. Прикінцеві положення

5.1. У разі порушення працівниками НШСУ чи іншими особами даного Порядку працівник служби охорони або уповноважена особа НШСУ про факт порушення ставить до відома ректора або проректора НШСУ для вжиття заходів реагування.
5.2. У разі порушення працівником служби охорони або уповноваженою особою даного Порядку начальник відділу адміністративно-господарського та матеріального забезпечення про факт порушення ставить до відома ректора або проректора НШСУ для в життя заходів реагування.
Додаток 1 

до Порядку пропуску осіб до приміщення Національної школи суддів України
ЖУРНАЛ
обліку відвідувачів та виданих одноразових перепусток

	N
з/п
	Дата відвідування
	Прізвище, ім'я та по батькові відвідувача
	Документ, що засвідчує особу відвідувача
	До якої посадової особи прибув відвідувач
	Відмітка про видачу перепустки
(N перепустки, до якого часу)
	Відмітка про вихід відвідувача та здавання перепустки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Додаток 2 

до Порядку пропуску осіб до приміщення Національної школи суддів України
	НАЦІОНАЛЬНА ШКОЛА СУДДІВ УКРАЇНИ 

РАЗОВА ПЕРЕПУСТКА №____
Видана _____________________________________________________ 
(прізвище, ім'я, та по батькові)
____________________________________________________________

Дата і час видачі перепустки __________________________________

____________________________________________________________ 
(посада працівника, що видав перепустку)   (підпис)   (розшифрування підпису)   (дата, час)
Перепустка дійсна до _________________________________________

(дата, час)

Перепустку здано ____________________________________________________________
(дата, час)

____________________________________________________________ 
(посада працівника охоронної служби або уповноваженої особи)   (підпис)   (розшифрування підпису)


Додаток 3 

до Порядку пропуску осіб до приміщення Національної школи суддів України
ЖУРНАЛ
обліку в’їзду (виїзду) транспортних засобів на територію Національної школи суддів України
	N
з/п
	Прізвище, ім'я та по батькові власника транспортного засобу (довіреної особи, водія)
	Марка, номерний знак транспортного засобу
	Дата і час заїзду транспортного засобу 
	Дата і час виїзду транспортного засобу
	Підпис власника транспортного засобу (довіреної особи, водія)
	Підпис 

працівника служби охорони або уповнова-
женої 

особи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


