
 

 

ПОГОДЖЕНО                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО 

Проректором з підготовки  кадрів                  Т. в. о. ректора Національної школи 

для судових органів                                          суддів України 

О.П. Кучинською                                              Н.Г. Шукліною 

“18”  лютого 2013                                             “18” лютого 2013                              

 

П р о г р а м а 

підготовки спеціалістів кадрового забезпечення 

місцевих та апеляційних судів загальної юрисдикції 

 25 лютого-1 березня 2013р. Одеське РВ 

 
 25 лютого 2013р. – понеділок 

 

 11.30-12.00 Реєстрація слухачів. Відкриття. Вступне слово. 

Даровська Ірина Сергіївна – директор Одеського регіонального 

відділення Національної школи суддів України 

 12.10-13.30 Організація роботи зі зверненнями громадян. Закон України “Про 

звернення громадян”.  Специфіка розгляду заяв, звернень, скарг 

громадян у суді. Порядок прийняття та розгляду судових звернень 

громадян та здійснення контролю за їх розглядом. Розмежування 

звернень (запитів) відповідно до  Закону України “Про звернення 

громадян” та Закону України  “Про доступ до публічної 

інформації”.   

Глущенко Вячеслав Миколайович – заступник начальника ТУ ДСА 

в Одеській області  

13.30-13.40 Перерва 

13.40-15.00 Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих та 

апеляційних судах. Передача справ на архівне зберігання. 

Дотримання вимог Інструкції з діловодства в   місцевих та 

апеляційних судах. Положення про автоматизовану систему 

документообігу суду, затверджене Рішенням Ради суддів України 

26.11.2010 № 30.   

Акбарова Інна Миколаївна – начальник відділу організаційного 

забезпечення діяльності судів, судової статистики та 

інформаційних технологій ТУ ДСА в Одеській області 

15.00-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Судова практика розгляду спорів про відшкодування майнової та 

моральної шкоди. Визначення судом розміру відшкодування 

моральної шкоди з врахуванням вимог розумності і справедливості. 

Дрішлюк Андрій Ігорович – суддя Апеляційного суду Одеської 

області, кандидат юридичних наук, доцент 

16.30-16.40 Перерва 



 

 

16.40-18.00 Особливості судового розгляду трудових спорів. 

Дрішлюк Андрій Ігорович – суддя Апеляційного суду Одеської 

області, кандидат юридичних наук, доцент 

 

 26 лютого 2013р. – вівторок 

 

12.10-13.30 Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби оптимізації 

міжособистісних стосунків працівників апарату суду. Психологічні 

та суспільні фактори, їх вплив на здійснення судочинства в судах. 

Запобігання ефекту професійного вигорання. 

Семенова Алла Василівна – професор кафедри документознавства 

та інформаційної діяльності Одеського національного 

політехнічного університету, доктор педагогічних наук 

13.30-13.40 Перерва 

13.40-15.00 Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх 

запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України “Про 

засади запобігання та протидії корупції”. 

Глущенко Вячеслав Миколайович – заступник начальника ТУ ДСА 

в Одеській області 

15.00-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Порядок подання та заповнення декларацій про доходи, 

зобов’язання фінансового характеру та майновий стан державного 

службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного 

службовця, щодо себе та членів своєї родини. 

Ліпська Валентина Петрівна – начальник відділу планово-

фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності ТУ 

ДСА в Одеській області  

16.30-16.40 Перерва 

16.40-18.00 Порядок застосування Постанови Кабінету Міністрів України від 

02.10.2003 № 11563 “Про внесення змін до Порядку видачі грошової 

винагороди державним службовцям за сумлінну безперервну працю 

в органах державної влади, зразкове виконання трудових 

обов’язків”. 

Ліпська Валентина Петрівна – начальник відділу планово-

фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності ТУ 

ДСА в Одеській області 

 

 27 лютого 2013р. – середа 

 

12.10-13.30 Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і неупередженого 

висвітлення діяльності загальних судів. Проблеми підвищення 

авторитету судової влади в українському суспільстві. 



 

 

Куценко Володимир Дмитрович – начальник ТУ ДСА в Одеській 

області, Заслужений юрист України 

13.30-13.40 Перерва 

13.40-15.00 Основні положення Закону України  “Про судоустрій і статус 

суддів” від 7 липня 2010 року.   Засади організації судової влади. 

Загальна характеристика судової системи України. Порядок 

зайняття посади судді суду загальної юрисдикції. Гарантії 

незалежності та самостійної суддівської діяльності. Статус судді в 

правовій державі (європейський та національний досвід). Порядок 

призначення суддів на адміністративні посади.  Суддівське 

самоврядування: загальні засади, організаційні форми, порядок 

здійснення суддівського самоврядування. Дисциплінарна 

відповідальність судді. Підстави та порядок застосування до суддів 

дисциплінарної відповідальності. Вища кваліфікаційна комісія 

суддів України. Служба дисциплінарних інспекторів. 

Відповідальність судді за порушення присяги та вимог щодо 

несумісності. Оскарження рішення в дисциплінарній справі 

стосовно судді. Вища рада юстиції: повноваження та їх здійснення в 

порядку, визначеному законом України “Про Вищу раду юстиції”. 

Куценко Володимир Дмитрович – начальник ТУ ДСА в Одеській 

області, Заслужений юрист України 

15.00-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Складання статистичної звітності по роботі з кадрами. 

Половинкіна Діна Анатоліївна – начальник Управління 

статистики праці Головного управління статистики в Одеській 

області 

16.30-16.40 Перерва 

16.40-18.00 Розмежування повноважень керівника апарату суду та голови суду з 

кадрових питань. Планування роботи з кадрами. Взааємодія з  Вищою 

кваліфікаційною комісією суддів України, ДСА України, 

територіальними управліннями ДСА, органами суддівського 

самоврядування, іншими установами та організаціями з питань 

організації роботи з кадрами. Планування роботи з кадрами. 

Рось Оксана Вікторівна – завідуюча сектором кадрової роботи ТУ 

ДСА в Одеській області 

 

 28 лютого 2013р. – четвер 

 

12.10-13.30 Адміністративна юрисдикція і підсудність адміністративних справ. 

Розмежування юрисдикції між адміністративними, господарськими 

та загальними місцевими судами. 

Додіна Євгенія Євгенівна – доцент кафедри адміністративного та 



 

 

фінансового права Національного університету “Одеська юридична 

академія”, кандидат юридичних наук 

13.30-13.40 Перерва 

13.40-15.00 Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників 

апарату суду. Застосування правил поведінки працівників суду, 

затверджених рішенням Ради суддів України від 6 лютого 2009 року 

№ 33. 

Семенова Алла Василівна – професор кафедри документознавства 

та інформаційної діяльності Одеського національного 

політехнічного університету, доктор педагогічних наук 

15.00-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Організація роботи кадрової служби. Штатний розпис: розроблення, 

затвердження, введення в дію. Кадрове діловодство в суді. 

Особливості складання кадрових документів. Складання 

розпорядчих документів із кадрових питань. Формування кадрового 

резерву для державної служби на заміщення посад державних 

службовців та просування їх по службі в апараті суду. Вимоги та 

порядок подання документів. Особливості проведення конкурсу на 

заняття вакантних посад державної служби. Проведення спеціальної 

перевірки. Порядок ведення обліку кадрів і кадрового діловодства в 

судах, в тому числі підготовка документів щодо виходу на пенсію 

працівників апарату; проведення атестації та щорічної  оцінки 

роботи державних службовців – працівників апарату суду. 

Рось Оксана Вікторівна – завідуюча сектором кадрової роботи ТУ 

ДСА в Одеській області 

16.30-16.40 Перерва 

16.40-18.00 Порядок ведення особових справ та трудових книжок суддів, 

працівників апарату суду. Оформлення, внесення і зміна записів, 

облік та зберігання. Типові помилки, які допускаються під час 

внесення записів до трудових книжок та порядок їх виправлення.  

Рось Оксана Вікторівна – завідуюча сектором кадрової роботи ТУ 

ДСА в Одеській області 

 

 1 березня 2013р. – п’ятниця 

 

12.10-13.30 Статус начальників відділів, завідувачів секторами, головних 

спеціалістів місцевих та апеляційних судів загальної юрисдикції. 

Порядок  прийому та звільнення з посади згідно із Законом України 

“Про державну службу”. Вимоги, що пред’являються до осіб, 

призначених на ці посади. Умови проходження служби в судах. 

Умови оплати праці, матеріального, соціального та іншого 

забезпечення. Посадові інструкції, забезпечення їх виконання. 



 

 

Права та обов`язки, що покладаються на них. Відповідальність. 

Дисциплінарні заходи та звільнення. Статус працівників апаратів 

місцевих та апеляційних  судів відповідно до ЗУ “Про судоустрій і 

статус суддів”. 

Чернобай Тетяна Анатоліївна – т. в. о. начальника Управління 

державної служби Головдержслужби України в Одеській області 

13.30-13.40 Перерва 

13.40-15.00 Роз’яснення меж дії Закону України “Про державну службу” 

відносно помічників суддів, передбачених в Законі України “Про 

судоустрій і статус суддів”. Роз’яснення процедури прийняття та 

звільнення з посади помічника судді. Нормативно-правові підстави 

такого звільнення. Проблемні питання у застосуванні  Положення 

про помічників суддів загальної юрисдикції, затвердженого 

рішенням Ради суддів України від 25.03.2011, прийняття і 

звільнення на період декретної відпустки основного працівника. 

Чернобай Тетяна Анатоліївна – т. в. о. начальника Управління 

державної служби Головдержслужби України в Одеській області 

15.00-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Табелювання робочого часу у випадку чергування та ненормованого 

робочого дня при наданні відгулів за чергування. Оформлення 

службових відряджень. 

Рось Оксана Вікторівна – завідуюча сектором кадрової роботи ТУ 

ДСА в Одеській області 

16.30-17.00 Анкетування. Закриття навчання. Вручення сертифікатів. 

Даровська Ірина Сергіївна – директор Одеського регіонального 

відділення Національної школи суддів України 

  
 


