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П р о г р а м а 

підготовки секретарів судового засідання окружних та   

апеляційних адміністративних судів Вінницької, Житомирської,  

Київської, Черкаської і Чернігівської областей  та міста Києва 

22 – 23 квітня 2013 року 

У приміщенні Апеляційного суду Київської області 

(м. Київ, вул. Володимирська,15, 2 поверх) 

22 квітня 2013 р. – понеділок 

 
09.30-09.50 Реєстрація слухачів. 
09.50-10.00 Відкриття.  

Мазурок Володимир Антонович –  проректор Національної школи суддів 

України, суддя Верховного Суду України у відставці, заслужений юрист України 
10.00-11.20  Основні положення Закону України  “Про державну службу”, питання його 

застосування.  

Машарова Яна Михайлівна – завідуюча сектора  підвищення кваліфікації 

працівників апаратів судів Державної судової адміністрації України 
11.20-11.30 Перерва 
11.30-12.50 Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників апарату суду. 

Застосування правил поведінки працівників суду, затверджених рішенням Ради 

суддів України від 6 лютого 2009 року № 33. 

Скрипко  Катерина Олександрівна – головний спеціаліст сектора підвищення 

кваліфікації працівників апаратів судів Державної судової адміністрації України 
12.50-13.50 Перерва 
13.50-15.10 

  
Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх запровадження в  

Україні. 

Ахтирська Наталія Миколаївна – доцент кафедри криміналістики Київського 

Національного університету імені Тараса Шевченка, кандидат юридичних наук 
15.10-15.20 Перерва 
15.20-16.40  Методика роботи секретаря судового засідання з матеріалами судових справ. 

Костенко Дмитро Анатолійович – суддя Окружного адміністративного суду 

міста  Києва 

 

23 квітня 2013 р. – вівторок 
10.00-11.20  Відкриття провадження в адміністративній справі та підготовка справи до 

розгляду. Судові виклики та повідомлення. Виклик сторін шляхом надсилання 

тексту повістки електронною поштою, факсимільним повідомленням (факсом, 

телефаксом), телефонограмою (ст. 38 КАС України). Судові доручення. Судові 

рішення за наслідками підготовчого провадження. 

Кузьменко Валерій Анатолійович – заступник голови суду, суддя Окружного 

адміністративного суду міста  Києва 
11.20-11.30 Перерва 
11.30 -12.50  Окремі питання застосування процесуального законодавства при розгляді 

адміністративних справ. Розгляд  адміністративної справи в судовому засіданні. 

Наслідки неявки в судове засідання особи, яка бере участь у справі. Відкладення 

розгляду справи або оголошення перерви в її розгляді. Залишення позовної заяви 

без розгляду. Зупинення, закриття провадження в адміністративній справі. 

Кузьменко Валерій Анатолійович – заступник голови суду, суддя Окружного 

адміністративного суду міста  Києва 

 



12.50-13.50 Перерва 
13.50 -15.10 Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби оптимізації 

міжособистісних стосунків працівників апарату суду: взаємовідносини судді з 

помічником судді, секретарем судового засідання.  Психологія поведінки 

секретаря судового засідання у спілкуванні зі сторонами, які не обізнані з 

особливостями процесуального законодавства.  

Какауліна Ольга Вікторівна – головний спеціаліст сектора міжнародного 

співробітництва  та взаємодії із засобами масової інформації Державної судової 

адміністрації України 
15.10-15.20 Перерва 
15.20 -16.40  Учасники адміністративного процесу. Права та обов’язки осіб, які беруть участь у 

справі. Права та обов’язки інших учасників адміністративного процесу. 

Щавінський Віталій Романович – суддя  Київського окружного 

адміністративного суду, кандидат юридичних наук 
16.40-16.50 Закриття. Вручення Сертифікатів НШСУ 

Кучинська Оксана Петрівна – проректор з підготовки кадрів для судових органів 

Національної школи суддів України, кандидат юридичних наук, професор 

Шаповалова Ольга Анатоліївна – начальник відділу підготовки суддів та 

працівників апаратів судів Національної школи суддів України, суддя Верховного 

Суду України у відставці, заслужений юрист АР Крим, кандидат юридичних наук 

 

 
 

ПІДГОТОВЛЕНО 

Начальником відділу підготовки 

суддів та працівників апаратів судів 

            

О.А.Шаповаловою 
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