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П р о г р а м а 

підготовки секретарів судового засідання 

загальних  та апеляційних судів   

Чернівецької, Хмельницької та Тернопільської областей 

 

22 – 26  квітня  2013 року  Чернівецьке РВ 

 

22 квітня – понеділок 
  

 09.45-10.00 Реєстрація учасників семінару. Відкриття. Вступне слово. 

Іваніцький Степан Михайлович – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області у відставці,директор Чернівецького 

регіонального відділення Національної школи суддів України 

 10.00-11.20 Основні засади кримінального провадження та їх реалізація. 

Принцип змагальності відповідно до положень 

Кримінального процесуального кодексу України та його 

реалізація на стадіях судового розгляду. Учасники 

кримінального провадження, їх процесуальні права та 

обов’язки.  

Підгорна Степанида Пилипівна  – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

 

11.20-11.30 Перерва 

11.30-12.50  Європейська система захисту прав людини. Застосування 

Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод 

та практики Європейського суду з прав людини в 

національній судовій практиці. Захист права власності в 

практиці Європейського суду з прав людини в Україні  (ст.1 

протоколу № 1 до ЄКПЛ зі змінами, внесеними Протоколом 

№ 11). Порядок виконання  рішень Європейського суду з 

прав людини в Україні. Закон України “Про виконання 

рішень та застосування практики Європейського суду з прав 

людини”. Правові позиції Європейського суду з прав 

людини, викладені в рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу 

остаточних. 



Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Етичні основи судової діяльності та професійна етика 

працівників апарату суду. Застосування правил поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів 

України від 6 лютого 2009 року № 33.  

Чупікова Валентина Василівна – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

Етичні основи судової діяльності та професійна етика 

працівників апарату суду. Застосування правил поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів 

України від 6 лютого 2009 року № 33.  

Чупікова Валентина Василівна – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

  

23 квітня - вівторок 
  

 10.00-11.20 Українське ділове мовлення. Мистецтво правового письма та 

процесуального документування. Вимоги до написання 

процесуальних документів. Складання процесуальних 

документів. Методика складання процесуальних документів: 

форма, зміст, оцінка доказів. Етика ділового мовлення. 

Литвинюк Ірина Миколаївна – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Процесуальні строки, їх обчислення та наслідки 

пропущення. 

Литвинюк Ірина Миколаївна– суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Статус секретарів судового засідання місцевих загальних   та 

апеляційних судів. Порядок  прийому та звільнення з посади 

секретарів судового засідання  згідно із Законом України 

“Про державну службу” Вимоги, що пред’являються до осіб, 

призначених на посади секретарів судового засідання. Умови 

проходження служби в судах. Умови оплати праці, 



матеріального, соціального та іншого забезпечення. Посадові 

інструкції секретарів судового засідання, забезпечення їх 

виконання. Організація робочого часу секретаря судового 

засідання. Етапи роботи секретаря судового засідання в 

період робочого дня. Оптимізація робочого часу. Дії 

секретарів судового засідання в екстремальних ситуаціях, їх 

взаємодія з іншими працівниками суду. Організація 

контролю за виконанням секретарями судових засідань 

розпоряджень голови суду та головуючого. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Статус секретарів судового засідання місцевих загальних   та 

апеляційних судів. Порядок  прийому та звільнення з посади 

секретарів судового засідання  згідно із Законом України 

“Про державну службу” Вимоги, що пред’являються до осіб, 

призначених на посади секретарів судового засідання. Умови 

проходження служби в судах. Умови оплати праці, 

матеріального, соціального та іншого забезпечення. Посадові 

інструкції секретарів судового засідання, забезпечення їх 

виконання. Організація робочого часу секретаря судового 

засідання. Етапи роботи секретаря судового засідання в 

період робочого дня. Оптимізація робочого часу. Дії 

секретарів судового засідання в екстремальних ситуаціях, їх 

взаємодія з іншими працівниками суду. Організація 

контролю за виконанням секретарями судових засідань 

розпоряджень голови суду та головуючого. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

24 квітня - середа 
  

 10.00-11.20 Кримінальне провадження на підставі угод (глава 35 розділу 

шостого КПК України). 

Станковська Галина Адольфівна – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області 

11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50   Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби 

оптимізації міжособистісних стосунків працівників апарату 

суду: взаємовідносини судді з помічником судді, секретарем 



судового засідання. Психологічні та суспільні фактори, їх 

вплив на здійснення судочинства в судах. Психологія 

поведінки секретаря судового засідання у спілкуванні зі 

сторонами, які не обізнанні з особливостями процесуального 

законодавства. Шляхи вирішення та попередження 

конфліктів у спілкуванні між працівниками суду та 

відвідувачами суду. Запобігання ефекту професійного 

вигорання. 

Сорохан Іван Васильович – керівник апарату Апеляційного 

суду Чернівецької області 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20   Використання технічних засобів в роботі суду. Фіксація 

судового процесу за допомогою технічних засобів. Фіксація 

судового процесу під час проведення відео конференції. 

Застосування Інструкції про порядок роботи з технічними 

засобами фіксування судового засідання, затвердженої 

наказом ДСА України від 16.11.2012 року №157.   

Макогончук Вадим Вікторович – інженер  регіональної 

служби інформаційно-технічної підтримки судових процесів 

(Державне підприємство Інформаційні судові системи)  

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Використання технічних засобів в роботі суду. Фіксація 

судового процесу за допомогою технічних засобів. Фіксація 

судового процесу під час проведення відео конференції. 

Застосування Інструкції про порядок роботи з технічними 

засобами фіксування судового процесу, затвердженої 

наказом ДСА України від 16.11.2012 року №157. 

Макогончук Вадим Вікторович– інженер  регіональної 

служби інформаційно-технічної підтримки судових процесів 

(Державне підприємство Інформаційні судові системи) 

 

25 квітня - четвер 
  

 10.00-11.20 Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх 

запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України 

“Про засади запобігання та протидії корупції”. 

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Судова практика застосування законодавства про 

відповідальність за корупційні правопорушення. 

Співвідношення та відмежування складу злочину, 



передбаченого чч. 1,2 ст. 368 КК України від 

адміністративного корупційного правопорушення, 

передбаченого ст. 172
2 
КупАП. 

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Судові рішення. Порядок ухвалення рішень та 

постановлення ухвал, їх форма. Рішення суду першої 

інстанції. Зміст ували та рішення суду. Порядок виконання 

рішення суду та виконавчих листів  у справах про 

поновлення на роботі та стягненню середньомісячної 

заробітної плати. 

Височанська Наталія Казимирівна – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Основні положення Закону України  « Про судоустрій і 

статус суддів» від 07.07.2010 р. № 2453-VI, питання його 

застосування. Напрямки реформування судової системи. 

Тарбинський Валентин Григорович – заступник голови 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

 

26 квітня – п’ятниця  
  

 10.00-11.20 Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і 

неупередженого висвітлення діяльності загальних судів. 

Проблеми підвищення авторитету судової влади в 

українському суспільстві. Моделювання проведення судових 

засідань при допуску до судового процесу засобів масової 

інформації. Роз’яснення положень Закону України “Про 

інформацію” в частині організації діяльності судів. 

Федіна Аліна Василівна – суддя Першотравневого 

районного суду м. Чернівців 

11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Організація роботи суду з питань виконання Закону України 

“Про звернення громадян”, реєстрація та облік звернень 

громадян. Специфіка розгляду заяв, звернень, скарг 

громадян в суді. Порядок прийняття та розгляду судових 

звернень громадян та здійснення контролю за їх розглядом. 

Специфіка реєстрації заяв, скарг, пропозицій громадян. 



Особливості звернень суду України зі судовим дорученням 

до іноземного суду. 

Аілінчій Тетяна Миколаїван – головний спеціаліст 

Чернівецького РВ НШСУ 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих 

загальних та апеляційних  судах. Передача справ на архівне 

зберігання. Дотримання вимог Інструкції з діловодства в 

місцевих загальних та апеляційних  судах. Застосування і 

використання в роботі Інструкції з діловодства, затвердженої 

наказом ДСА України від 27.06.2006 року №68, зі змінами та 

доповненнями.  Положення про автоматизовану систему 

документообігу суду, затверджене Рішенням Ради суддів 

України 26.11.2010  № 30.  ”. 

 Аілінчій Тетяна Миколаїван – головний спеціаліст 

Чернівецького РВ НШСУ 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Закриття навчання. Вручення сертифікатів. 

Іваніцький Степан Михайлович – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області у відставці, директор Чернівецького 

регіонального відділення Національної школи суддів України 

 

 

Директор Чернівецького 

регіонального відділення 

НШСУ 
                    С.М. Іваніцький 

 

С.М.Іваніцький  

 


