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П р о г р а м а 

підготовки спеціалістів кадрового забезпечення  

місцевих та апеляційних судів загальної юрисдикції  

Чернівецької, Хмельницької та Тернопільської областей 

 

27 – 31 травня  2013 року  Чернівецьке РВ 

 

27 травня – понеділок 
  

 09.45-10.00 Реєстрація учасників семінару. Відкриття. Вступне слово. 

Іваніцький Степан Михайлович – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області у відставці,директор Чернівецького 

регіонального відділення Національної школи суддів України 

 10.00-11.20 Європейська система захисту прав людини. Застосування 

Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод 

та практики Європейського суду з прав людини в 

національній судовій практиці. Захист права власності в 

практиці Європейського суду з прав людини в Україні  (ст.1 

протоколу № 1 до ЄКПЛ зі змінами, внесеними Протоколом 

№ 11). Порядок виконання  рішень Європейського суду з 

прав людини в Україні. Закон України “Про виконання 

рішень та застосування практики Європейського суду з прав 

людини”. Правові позиції Європейського суду з прав 

людини, викладені в рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу 

остаточних. 

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

 

11.20-11.30 Перерва 

11.30-12.50 Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби 

оптимізації міжособистісних стосунків працівників апарату 

суду. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на 

здійснення судочинства в судах. Запобігання ефекту 

професійного вигорання. 

Сорохан Іван Васильович – керівник апарату Апеляційного 



суду Чернівецької області 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Система оцінки персоналу та її види. Модель комплексної 

оцінки персоналу. Атестація персоналу. Мотивація та 

стимулювання персоналу. Порядок проведення службових 

перевірок та розслідувань стосовно державних службовців. 

Сорохан Іван Васильович – керівник апарату Апеляційного 

суду Чернівецької області 

 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

Організація роботи зі зверненнями громадян. Закон України 

“Про звернення громадян”.  Специфіка розгляду заяв, 

звернень, скарг громадян у суді. Порядок прийняття та 

розгляду судових звернень громадян та здійснення контролю 

за їх розглядом. Розмежування звернень (запитів) відповідно 

до  Закону України “Про звернення громадян” та Закону 

України  “Про доступ до публічної інформації”.   

Аілінчій Тетяна Миколаївна – головний спеціаліст 

Чернівецького РВ НШСУ 

  

28 травня - вівторок 
  

 10.00-11.20 Організація роботи з Єдиним державним реєстром судових 

рішень. 

Аілінчій Тетяна Миколаївна – головний спеціаліст 

Чернівецького РВ НШСУ 

 

 11.20-11.30 Перерва 

 11.30 -12.50 Табелювання робочого часу у випадку чергування та 

ненормованого робочого дня при наданні відгулів за чергування. 

Оформлення службових відряджень. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Організація роботи кадрової служби. Штатний розпис: 

розроблення, затвердження, введення в дію. Кадрове діловодство 

в суді. Особливості складання кадрових документів. Складання 

розпорядчих документів із кадрових питань. Формування 

кадрового резерву для державної служби на заміщення посад 

державних службовців та просування їх по службі в апараті суду. 



Вимоги та порядок подання документів. Особливості проведення 

конкурсу на заняття вакантних посад державної служби. 

Проведення спеціальної перевірки. Порядок ведення обліку кадрів 

і кадрового діловодства в судах, в тому числі підготовка 

документів щодо виходу на пенсію працівників апарату; 

проведення атестації та щорічної  оцінки роботи державних 

службовців – працівників апарату суду. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Порядок ведення особових справ та трудових книжок суддів, 

працівників апарату суду. Оформлення, внесення і зміна записів, 

облік та зберігання. Типові помилки, які допускаються під час 

внесення записів до трудових книжок та порядок їх виправлення.    

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

29 травня - середа 
  

 10.00-11.20 Особливості розгляду справ про адміністративні 

правопорушення та судова практика застосування 

адміністративних стягнень. 

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області  

 

 11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх 

запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України 

“Про засади запобігання та протидії корупції”. 

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області  

 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Статус начальників відділів, завідувачів секторами, головних 

спеціалістів місцевих та апеляційних судів загальної 

юрисдикції. Порядок  прийому та звільнення з посади згідно 

із Законом України “Про державну службу”. Вимоги, що 

пред’являються до осіб, призначених на ці посади. Умови 

проходження служби в судах. Умови оплати праці, 

матеріального, соціального та іншого забезпечення. Посадові 



інструкції, забезпечення їх виконання. Права та обов`язки, 

що покладаються на них. Відповідальність. Дисциплінарні 

заходи та звільнення. Статус працівників апаратів місцевих 

та апеляційних  судів відповідно до ЗУ “Про судоустрій і 

статус суддів”. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Статус начальників відділів, завідувачів секторами, головних 

спеціалістів місцевих та апеляційних судів загальної 

юрисдикції. Порядок  прийому та звільнення з посади згідно 

із Законом України “Про державну службу”. Вимоги, що 

пред’являються до осіб, призначених на ці посади. Умови 

проходження служби в судах. Умови оплати праці, 

матеріального, соціального та іншого забезпечення. Посадові 

інструкції, забезпечення їх виконання. Права та обов`язки, 

що покладаються на них. Відповідальність. Дисциплінарні 

заходи та звільнення. Статус працівників апаратів місцевих 

та апеляційних  судів відповідно до ЗУ “Про судоустрій і 

статус суддів”. 

Цепла Оксана Віталіївна – начальник відділу кадрів 

Апеляційного суду Чернівецької області 

 

 

 

30 травня - четвер 

  

 10.00-11.20 Злочини у сфері службової діяльності. Практика розгляду 

справ про посадові злочини. Розгляд кримінальних справ по 

перевищенню влади або службових повноважень. 

Особливості привласнення, розтрати майна від заволодіння 

майном   шляхом   зловживання  службовим  становищем. 

Судова практика про злочини у сфері службової та 

професійної діяльності, пов’язаної з наданням публічних 

послуг (розділ 17 КК України).    

Колотило Онуфрій Олександрович – суддя Апеляційного 

суду Чернівецької області 

 

 11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Розмежування повноважень керівника апарату суду та голови 

суду з кадрових питань. Планування роботи з кадрами. 



Взааємодія з  Вищою кваліфікаційною комісією суддів 

України, ДСА України, територіальними управліннями ДСА, 

органами суддівського самоврядування, іншими установами та 

організаціями з питань організації роботи з кадрами. 

Планування роботи з кадрами. 

Сорохан Іван Васильович – керівник апарату Апеляційного 

суду Чернівецької області 

 

12.50-13.00 Перерва 

13.00-14.20 Організація роботи судових розпорядників. 

Сорохан Іван Васильович – керівник апарату Апеляційного 

суду Чернівецької області 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих 

та апеляційних судах. Передача справ на архівне зберігання. 

Дотримання вимог Інструкції з діловодства в   місцевих та 

апеляційних судах. Положення про автоматизовану систему 

документообігу суду, затверджене Рішенням Ради суддів 

України 26.11.2010 № 30.   

 Аілінчій Тетяна Миколаївна – головний спеціаліст 

Чернівецького РВ НШСУ 

 

31 травня – п’ятниця  
  

 10.00-11.20 Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і 

неупередженого висвітлення діяльності загальних судів. 

Проблеми підвищення авторитету судової влади в 

українському суспільстві. 

Федіна Аліна Василівна – суддя Першотравневого 

районного суду м. Чернівців 

 

11.20-11.30 Перерва 

 11.30 - 12.50 Використання технічних засобів в роботі суду. Порядок 

роботи із  VEB-порталом „Судова влада України”. Практичне 

використання системи комплексного інформаційного 

забезпечення “ЛІГА: ЗАКОН”. 

Макогончук Вадим Вікторович – інженер  регіональної 

служби інформаційно-технічної підтримки судових процесів 

(Державне підприємство Інформаційні судові системи)  

 

12.50-13.00 Перерва 



13.00-14.20 Комп’ютерне діловодство і Національний стандарт України 

ДСТУ 4163-2003 „Уніфікована система організаційно-

розпорядчої документації”. Інструкція щодо користування 

персональним комп’ютером, затверджена наказом               

ДСА України від 10.01.2004. 

Макогончук Вадим Вікторович – інженер  регіональної 

служби інформаційно-технічної підтримки судових процесів 

(Державне підприємство Інформаційні судові системи)  

 

14.20-14.30 Перерва 

14.30-15.50 

 

 

 

 

Закриття навчання. Вручення сертифікатів. 

Іваніцький Степан Михайлович – суддя Апеляційного суду 

Чернівецької області у відставці, директор Чернівецького 

регіонального відділення Національної школи суддів України 

 

 

Директор Чернівецького 

регіонального відділення 

НШСУ 
                    С.М. Іваніцький 

 

С.М.Іваніцький  

 


