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П р о г р а м а 

підготовки секретарів судового засідання  господарських  судів  

Вінницької, Житомирської, Київської, Черкаської і Чернігівської областей, міста Києва та 

Київського апеляційного господарського суду 

 

26 – 27 червня 2013 року 

у приміщенні Апеляційного суду Київської області 

(м. Київ, вул. Володимирська,15, 2 поверх) 

 

26 червня 2013 р. – середа 

 
09.30-09.50 Реєстрація слухачів. 
09.50-10.00 Відкриття.  

Шаповалова Ольга Анатоліївна – начальник відділу підготовки суддів та 

працівників апаратів судів Національної школи суддів України, суддя Верховного 

Суду України у відставці, заслужений юрист АР Крим, кандидат юридичних наук 
10.00-11.20  Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих та апеляційних 

господарських судах. Дотримання вимог Інструкції з діловодства в   місцевих та 

апеляційних господарських судах. 

Кротенко Тетяна Миколаївна – начальник відділу документального забезпечення 

структурних підрозділів (з архівом) управління документального забезпечення 

Вищого господарського суду України 
11.20-11.30 Перерва 
11.30-12.50 Загальна характеристика судової статистики в Україні. Організація обліково-

статистичної роботи в місцевому та апеляційному господарському  суді за 

допомогою технічних засобів. 

Кармазіна Олена Віталіївна – начальник аналітично-статистичного відділу 

управління організаційної роботи Вищого господарського суду України 
12.50-13.50 Перерва 
13.50-15.10 
  

Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх запровадження в 

Україні. Виконання вимог Закону України  “Про засади запобігання та протидія 

корупції”. 

Ахтирська Наталія Миколаївна – доцент кафедри криміналістики Київського 

Національного університету імені Тараса Шевченка, кандидат юридичних наук 
15.10-15.20 Перерва 
15.20-16.40  Організація роботи зі зверненнями громадян. Розмежування звернень (запитів) 

відповідно до  Закону України “Про звернення громадян” та Закону України            

“Про доступ до публічної інформації”. 

Меткий Максим Анатолійович – начальник відділу організаційного 

забезпечення, координації роботи з надання методичної допомоги та розгляду 

звернень і запитів на інформацію управління організаційної роботи Вищого 

господарського суду України 

 

 

 

 

 

 



27 червня 2013 р. – четвер 
10.00-11.20  Етика ділового мовлення.  

Кабиш Оксана Олександрівна – доцент кафедри культури української мови 
Національного педагогічного університету імені М.В. Драгоманова, кандидат 
філологічних наук 

11.20-11.30 Перерва 
11.30 -12.50  Загальні положення Господарського процесуального кодексу України. 

Підвідомчість та підсудність справ господарського суду. 

Зуєвич Леся Леонідівна – начальник управління забезпечення другої судової 

палати Вищого господарського суду України 
12.50-13.00 Перерва 
13.00 -14.20 Методика роботи секретаря судового засідання з матеріалами судових справ. 

Участь секретаря судового засідання в підготовці справи до судового розгляду. 

Кондратова Ірина Дмитрівна – суддя Вищого господарського суду України 
14.20-14.30 Закриття. Вручення сертифікатів НШСУ 

Шаповалова Ольга Анатоліївна – начальник відділу підготовки суддів та 

працівників апаратів судів Національної школи суддів України, суддя Верховного 

Суду України у відставці, заслужений юрист АР Крим, кандидат юридичних наук 

 

 
 

ПІДГОТОВЛЕНО 

Начальник відділу підготовки 

суддів та працівників апаратів судів 

            

О.А.Шаповаловою 

“ 21”  червня  2013р. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


