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П р о г р а м а 

підготовки старших секретарів  та секретарів суду 

місцевих та апеляційних загальних судів 

 

02-06 вересня 2013р. Львівське РВ 

 
  

02 вересня 2013р. – понеділок 
 

 09.00-09.30 Реєстрація слухачів. Відкриття. Вступне слово. 

Слюсар Людмила Антонівна – суддя Апеляційного суду Львівської 

області у відставці, заслужений юрист України, директор 

Львівського регіонального відділення Національної школи суддів 

України 

09.30-10.50 Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і неупередженого 

висвітлення діяльності загальних судів. Проблеми підвищення 

авторитету судової влади в українському суспільстві. Взаємодія зі 

ЗМІ, організація судового процесу, на якому присутні 

представники ЗМІ. Моделювання проведення судових засідань при 

допуску до судового процесу засобів масової інформації. 

Роз`яснення положень Закону України “Про інформацію” в частині 

організації діяльності судів. 

Бермес Ігор Володимирович – суддя Апеляційного суду Львівської 

області 

10.50-11.10 Перерва 

11.10-12.30 Прийом громадян, порядок видачі копій судових рішень, інших 

документів та судових справ для ознайомлення учасникам судового 

процесу. Вимоги до посвідчення копій судових документів та 

судових рішень. 

Карпова Ольга Володимирівна – помічник судді Галицького 

районного суду м.Львова 

12.30-13.30 Перерва 

13.30-14.50 Порядок оформлення документів у справі. Складання внутрішнього 

опису документів справ. Складання засвідчувального напису 

справи. Оправлення справ. Оформлення  обкладинок справ. 

Оформлення довідкового листа справи. 



Карпова Ольга Володимирівна – помічник судді Галицького 

районного суду м.Львова 

14.50-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Європейська система захисту прав людини. Застосування Конвенції 

про захист прав людини і основоположних свобод та практики 

Європейського суду з прав людини в національній судовій 

практиці. Закон України “Про виконання рішень та застосування 

практики Європейського суду з прав людини”. Правові позиції 

Європейського суду з прав людини, викладені в рішеннях ЄСПЛ, 

які набули статусу остаточних. 

Олещук Мар’яна Михайлівна – помічник судді  Апеляційного суду 

Львівської області 

  

03 вересня 2013р. – вівторок 

 

09.30-10.50 Психологія діяльності працівників апаратів судів. Психологія 

взаємостосунків з громадянами. Засоби оптимізації 

міжособистісних стосунків працівників апарату суду та подолання 

конфліктних ситуацій. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив 

на здійснення судочинства в судах. Шляхи вирішення та 

попередження конфліктів у спілкуванні між працівниками суду,  

між працівниками суду та відвідувачами суду. 

Бєляєва Світлана Яківна – головний психолог Західно - 

українського центру “Жіночі перспективи” 

10.50-11.10 Перерва 

11.10-12.30 Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх 

запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України “Про 

засади запобігання та протидії корупції”. 

Трепак Віктор Миколайович – кандидат юридичних наук 

12.30-13.30 Перерва 

13.30-14.50 Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників 

апарату суду. Застосування правил поведінки працівників суду, 

затверджених рішенням Ради суддів України від 6 лютого 2009 

року № 33. 

Олещук Мар’яна Михайлівна – помічник судді  Апеляційного суду 

Львівської області 

14.50-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників 

апарату суду. Застосування правил поведінки працівників суду, 

затверджених рішенням Ради суддів України від 6 лютого 2009 

року № 33. 

Олещук Мар’яна Михайлівна – помічник судді  Апеляційного суду 

Львівської області 



  

04 вересня 2013р. – середа 

 

09.30-10.50 Статус старших секретарів та секретарів місцевих та апеляційних 

судів. Порядок  прийому та звільнення з посади старших секретарів 

та секретарів згідно із Законом України “Про державну службу” 

Вимоги, що пред’являються до осіб, призначених на посади 

старших секретарів та секретарів. Умови проходження служби в 

судах. Умови оплати праці, матеріального, соціального та іншого 

забезпечення. Посадові інструкції старших секретарів та 

секретарів, забезпечення їх виконання. Права та обов’язки, що 

покладаються на  старших секретарів та секретарів. 

Відповідальність судових розпорядників. Дисциплінарні заходи та 

звільнення. 

Чопик Ольга Петрівна – помічник судді Галицького районного 

суду м.Львова 

10.50-11.10 Перерва 

11.10-12.30 Злочини проти правосуддя.  Відповідальність за втручання в 

діяльність судових органів. Погроза або насильство щодо судді, 

народного засідателя чи присяжного ст.ст. 378, 379 КК України. 

Заходи безпеки щодо осіб взятих під захист. 

Чопик Ольга Петрівна – помічник судді Галицького районного 

суду м.Львова 

12.30-13.30 Перерва 

13.30-14.50 Організація роботи суду з питань виконання Закону України “Про 

звернення громадян”, реєстрація та облік звернень громадян. 

Специфіка розгляду заяв, звернень, скарг громадян в суді. 

Розмежування звернень (запитів) відповідно до  Закону України 

“Про звернення громадян” та Закону України  “Про доступ до 

публічної інформації”.  Забезпечення доступу громадськості до 

рішень суду. 

Гладишева Христина Володимирівна – провідний спеціаліст 

юридичного сектору Територіального управління державної 

судової адміністрації України в Львівській області 

14.50-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до 

інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних 

повноважень, інших розпорядників публічної інформації та 

інформації, що становить суспільний інтерес, відповідно до  Закону 

України “Про доступ до публічної інформації”  від 13 січня 2011 

року  № 2939 – VI.      

Гладишева Христина Володимирівна – провідний спеціаліст 

юридичного сектору Територіального управління державної 



судової адміністрації України в Львівській області 

  

05 вересня 2013р. – четвер 

 

09.30-10.50 Особливості судового розгляду цивільних справ. 

Назарко Ольга Богданівна – помічник судді Сихівського  районного 

суду м.Львова 

10.50-11.10 Перерва 

11.10-12.30 Особливості розгляду деяких категорій справ окремого 

провадження. 

Назарко Ольга Богданівна – помічник судді Сихівського  районного 

суду м.Львова 

12.30-13.30 Перерва 

13.30-14.50 Українське ділове мовлення. Мистецтво правового письма та 

процесуального документування. Складання процесуальних 

документів. Етика ділового мовлення. 

Польна Оксана Орестівна – головний спеціаліст Львівського 

регіонального віддділення Національної школи суддів України 

14.50-15.10 Перерва 

15.10-16.30 Оформлення та ведення матеріалів за скаргами на постанови про 

порушення кримінальних справ та інших матеріалів. 

Карпова Ольга Володимирівна – помічник судді Галицького 

районного суду м.Львова 

  

06 вересня 2013р. – п’ятниця  

 

09.30-10.50 Використання технічних засобів в роботі суду. Фіксація судового 

процесу за допомогою технічних засобів. 

Бадзян Андрій Ігорович – головний спеціаліст з інформаційних 

технологій Територіального управління державної судової 

адміністрації України в Львівській області 

10.50-11.10 Перерва 

11.10-12.30 Практичне використання системи комплексного інформаційного 

забезпечення “ЛІГА: ЗАКОН”. 

Бадзян Андрій Ігорович – головний спеціаліст з інформаційних 

технологій Територіального управління державної судової 

адміністрації України в Львівській області 

12.30-13.30 Перерва 

13.30-14.50 Правова культура як складова частина демократії. 

Назарко Ольга Богданівна – помічник судді Сихівського  районного 

суду м.Львова 

14.50-15.10 Перерва 



15.10-16.30 Закриття навчання. Анкетування. Вручення сертифікатів. 

Слюсар Людмила Антонівна – суддя Апеляційного суду Львівської 

області у відставці, заслужений юрист України, директор 

Львівського регіонального відділення Національної школи суддів 

України 

 

 

 

Директор Львівського  

регіонального відділення НШСУ      Л.А. Слюсар 
 

 

 


