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кадрів для судових органів 
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П р о г р а м а 

підготовки спеціалістів з судової статистики місцевих загальних  

та Апеляційного судів Автономної Республіки Крим 

02 вересня – 06 вересня 2013 року 

в конференц-залі територіального управління Державної судової  

адміністрації України в Автономній Республіці Крим 

(м. Сімферополь, вул. Павленка, 48, поверх 6) 

 

02 вересня 2013 року – понеділок 

 

09.30–09.45 Реєстрація слухачів. 

 

09.45–10.00 Відкриття.  

Шаповалова Ольга Анатоліївна – начальник відділу підготовки 

суддів та працівників апаратів судів Національної школи суддів 

України, суддя Верховного Суду України у відставці, 

заслужений юрист Автономної Республіки Крим, кандидат 

юридичних наук 

Чумаченко Раїса Дмитрівна – директор Кримського 

регіонального відділення Національної школи суддів України, 

суддя Київського районного суду м. Сімферополя Автономної 

Республіки Крим у відставці, заслужений юрист Автономної 

Республіки Крим 

 

10.00–11.20  Професійна етика поведінки працівника суду. 

Шаповалова Ольга Анатоліївна – начальник відділу підготовки 

суддів та працівників апаратів судів Національної школи суддів 

України, суддя Верховного Суду України у відставці, 

заслужений юрист Автономної Республіки Крим, кандидат 

юридичних наук 

 

11.20–11.30 Перерва 

 

11.30–12.50 Основні положення Закону України “Про державну службу”. 

Прийняття на посаду державного службовця.  Роль і місце 

спеціалістів з судової статистики в підвищенні рівня організації 

та ефективності судового процесу. Посадові інструкції 



спеціалістів з судової статистики, забезпечення їх виконання. 

Вимоги, що пред’являються до осіб, призначених на посади 

спеціалістів з судової статистики, їх права та обов’язки.   

Глухова Ірина Станіславівна – начальник відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

12.50–13.50 Перерва 

 

13.50–15.10 Європейська система захисту прав людини. Застосування 

Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод та 

практики Європейського суду з прав людини в національній 

судовій практиці. Закон України “Про виконання рішень та 

застосування практики Європейського суду з прав людини”. 

Правові позиції Європейського суду з прав людини, викладені в 

рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу остаточних.  

Шмельова Галина Георгіївна – доцент кафедри 

загальнотеоретичних правових дисциплін Кримського 

юридичного інституту Національного університету 

“Юридична академія України імені Ярослава Мудрого”, 

кандидат юридичних наук 

  

15.10–15.20 Перерва 

 

15.20–16.40  Поняття правової статистики, її зв’язок з іншими суспільно-

правовими науками. Загальна характеристика судової 

статистики в Україні. Зарубіжний досвід організації обліково-

статистичної роботи суду. 

Кравцова Марина Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

03 вересня 2013 року – вівторок 

 

10.00–11.20  Класифікатор категорій цивільних та адміністративних справ та 

його застосування.   

Кравцова Марина Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 



11.20–11.30 Перерва 

 

11.30–12.50  Реєстрація, облік судових справ за встановленим переліком 

індексів. Ведення обліково-статистичних карток, журналів та 

алфавітних покажчиків. Оформлення карток сум збитків, 

завданих злочином. Порядок заповнення та зберігання картки 

обліку сум матеріальної та моральної шкоди. 

Кравцова Марина Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

12.50–13.50 Перерва 

 

13.50–15.10 Подання і заповнення форм звітності про розгляд судами 

судових справ і матеріалів за допомогою автоматизованої 

системи документообігу. 

Глухова Ірина Станіславівна – начальник відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

15.10–15.20 Перерва 

 

15.20–16.40  Види статистичних звітів і порядок їх складання. Складання 

статистичних звітів за допомогою комп’ютерної програми “Д-3”. 

Організація ведення обліково-статистичної роботи в суді за 

допомогою технічних засобів. Організація роботи щодо 

внесення відповідних відомостей до електронних обліково-

інформаційних карток на справи та перевірка достовірних 

відомостей, що містяться в обліково-інформаційній картці на 

відповідну судову справу. Особливості оформлення в 

автоматичному режимі карток на особу, стосовно якої судом 

розглянуто справу в апеляційній інстанції, якщо  рішення 

першої інстанції скасовано, апеляційне провадження закрито, 

рішення першої інстанції оскаржується відносно не всіх осіб, 

щодо яких прийняте рішення.   

Наповнення комп’ютерних програм про документообіг в судах 

відповідної юрисдикції початковими даними для формування 

звітності в автоматичному режимі, формування зведених звітів у 

цих програмах. Робота з програмою Excel (у т.ч. створення 

таблиць для автоматичного підрахунку питомої ваги, 

процентного співвідношення тощо). 



Шеварикін Іван Ігорович – інженер Регіональної служби 

підтримки в Автономній Республіці Крим Департаменту 

регіональної служби підтримки Державного підприємства 

“Інформаційні судові системи” 

Насташенко Володимир Вікторович – технік Регіональної 

служби підтримки в Автономній Республіці Крим 

Департаменту регіональної служби підтримки Державного 

підприємства “Інформаційні судові системи” 

 

04 вересня 2013 року - середа 

 

10.00–11.20  Організація роботи щодо збору статистичних даних, заповнення 

та подання форм первинних звітів про стан розгляду судових 

справ і матеріалів. Особливості первинного обліку справ та 

матеріалів, що надходять до суду апеляційної інстанції. Порядок 

первинного обліку справ та матеріалів кримінального 

провадження з урахуванням положень Кримінального 

процесуального кодексу України, зокрема в частині обліку 

роботи слідчих суддів апеляційного суду. 

Готовчиць Ганна Анатоліївна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

11.20–11.30 Перерва 

 

11.30–12.50  Особливості заповнення статистичної картки на особу, стосовно 

якої судом розглянуто кримінальну справу та заповнення картки 

обліку сум матеріальних та моральних збитків, завданих 

злочином. Порядок надсилання інформації про осіб у 

кримінальних провадженнях та електронних копій судових 

рішень про осіб, які вчинили кримінальні правопорушення. 

Готовчиць Ганна Анатоліївна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

12.50–13.50 Перерва 

 

13.50–15.10 Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до 

інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних 

повноважень, інших розпорядників публічної інформації та 

інформації, що становить суспільний інтерес, відповідно до  



Закону України від 13.01.2011 № 2939-VI “Про доступ до 

публічної інформації”. Організація роботи зі зверненнями 

громадян. Закон України “Про звернення громадян”.  Специфіка 

розгляду заяв, звернень, скарг громадян у суді. Порядок 

прийняття та розгляду судових звернень громадян та здійснення 

контролю за їх розглядом. Розмежування звернень (запитів) 

відповідно до Закону України “Про звернення громадян” та 

Закону України “Про доступ до публічної інформації”.   

Глухова Ірина Станіславівна – начальник відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

15.10–15.20 Перерва 

 

15.20–16.40  Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби 

оптимізації міжособистісних стосунків працівників апарату 

суду. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на здійснення 

судочинства в судах. Запобігання ефекту професійного 

вигорання. 

Боев Володимир Віталійович – практикуючий психолог 

 

05 вересня 2013 року - четвер 

 

10.00–11.20  Складання звіту про результати перегляду рішень, ухвал, що 

набрали законної сили, у зв’язку з нововиявленими 

обставинами. Особливості відображення у первинному обліку та 

звітності справ про злочини, скоєні неповнолітніми. Складання 

звіту щодо застосування до неповнолітніх примусових заходів 

виховного характеру. Порядок внесення виправлень у 

статистичні звіти.  

Готовчиць Ганна Анатоліївна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

11.20–11.30 Перерва 

 

11.30–12.50  Методологія тлумачення і застосування нормативно-правових 

актів. Застосування аналогії права та аналогії закону в 

судочинстві. Методологія ведення аналітичної роботи в суді. 

Ведення аналітичної роботи в судах. Аналіз стану діловодства та 

судової статистики в суді. Аналіз і прогнозування показників 



про розгляд судом справ та кримінальних проваджень. 

Складання аналізу статистичних звітів із застосуванням діаграм 

та графіків. 

Готовчиць Ганна Анатоліївна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

12.50–13.50 Перерва 

 

13.50–15.10 Підготовка та подання звітності про стан здійснення правосуддя 

з розгляду справ та матеріалів у порядку цивільного, 

кримінального та адміністративного судочинства. 

Кравцова Марина Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

15.10–15.20 Перерва 

 

15.20–16.40  Злочини у сфері службової діяльності. Практика розгляду справ 

про посадові злочини. Розгляд кримінальних справ по 

перевищенню влади або службових повноважень. Особливості 

привласнення, розтрати майна від заволодіння майном шляхом   

зловживання  службовим становищем. Судова практика 

кваліфікації злочинів, передбачених ст.ст. 364 і 365 

Кримінального кодексу України. Судова практика про злочини у 

сфері службової та професійної діяльності, пов’язаної з 

наданням публічних послуг (розділ 17 Кримінального кодексу 

України).    

Ємельяненко Володимир Віталійович – доцент кафедри 

адміністративно-правових і кримінально-правових дисциплін 

Кримського юридичного інституту Національного 

університету “Юридична академія України імені Ярослава 

Мудрого”, кандидат юридичних наук 

 

06 вересня 2013 року - п’ятниця 

 

10.00–11.20  Адаптація національного законодавства до міжнародних норм і 

стандартів. Судочинство України в порівнянні з правом 

Європейського Союзу. Упровадження європейських стандартів з 

прав людини в українське судочинство. 

Самойлов Максим Олександрович – доцент кафедри цивільно-



правових і господарсько-правових дисциплін Кримського 

юридичного інституту Національного університету 

“Юридична академія України імені Ярослава Мудрого”, 

кандидат юридичних наук 

 

11.20–11.30 Перерва 

 

11.30–12.50  Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх 

запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України 

“Про засади запобігання і протидії корупції”. 

Клепа Євген Миколайович – інспектор відділу кадрового 

забезпечення Сімферопольського міського управління ГУ МВС 

України в АРК, майор міліції, кандидат юридичних наук 

 

12.50–13.00 Перерва 

 

13.00–14.20 Особливості складання статистичних звітів усіх категорій у 

паперовій та електронній формі.  

Кравцова Марина Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організаційного забезпечення діяльності судів, судової 

статистики і інформаційних технологій територіального 

управління Державної судової адміністрації України в 

Автономній Республіці Крим 

 

14.20–14.40 Закриття. Вручення Сертифікатів НШСУ. 

Чумаченко Раїса Дмитрівна – директор Кримського 

регіонального відділення Національної школи суддів України, 

суддя Київського районного суду м. Сімферополя Автономної 

Республіки Крим у відставці, заслужений юрист Автономної 

Республіки Крим 

 

 

 

Директор Кримського  

регіонального відділення                      Р.Д. Чумаченко  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


