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П р о г р а м а  

підготовки секретарів судового засідання місцевих  

 та апеляційних загальних судів  

16 – 20 вересня 2013 р. Харківське РВ 

 

(учбова зала Харківського РВ НШСУ, м. Харків, майдан Руднєва, 36) 

 

16 вересня 2013 р. – понеділок  

09.00 – 09.30 Відкриття. Вступне слово. 

Коржик Валентина Костянтинівна – директор Харківського 

регіонального відділення Національної школи суддів України, суддя 

у відставці, заслужений юрист України  

09.30 – 10.50 Особливості  заповнення  картки  Ф5  та  Ф2  в  кримінальній  

справі  та  на  виконання  Закону  України  “Про  засадизапобігання  

та  протидії  корупції”  та  Інструкції  про  порядок  обліку  

кримінальних  та  адміністративних  корупційних правопорушень.   

Вараксіна Яна Олександрівна – головний спеціаліст відділу 

організації спеціальної  підготовки кандидатів на посаду судді 

Національної школи суддів України  

10.50 – 11.00 Перерва 

11.00 – 12.20 Психологія  діяльності  працівника  апарату  суду.  Засоби  

оптимізації  міжособистісних  стосунків  працівників  апарату суду: 

взаємовідносини судді з помічником судді, секретарем судового 

засідання. Психологічні та суспільні фактори, їх вплив  на  

здійснення  судочинства  в  судах.  Психологія  поведінки  

секретаря  судового  засідання  у  спілкуванні  зі сторонами,  які  не  

обізнанні  з  особливостями  процесуального  законодавства.  

Шляхи  вирішення  та  попередження конфліктів у спілкуванні між 

працівниками суду та відвідувачами суду. Запобігання ефекту 

професійного вигорання.   

Овдієнко Тетяна Миколаївна - психолог – практик   

12.20 – 13.20 Перерва 
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13.20 – 14.40 Використання  технічних  засобів  в  роботі  суду. Фіксація  

судового процесу  за  допомогою  технічних  засобів. Фіксація 

судового  процесу  під  час  проведення  відео  конференції.  

Застосування  Інструкції  про  порядок  роботи  з  технічними 

засобами фіксування судового процесу, затвердженої наказом ДСА 

України від 20.09.2012 року №108.   

Жуковський Сергій Віталійович  - головний спеціаліст з 

інформаційних технологій апеляційного суду Харківської області 

14.40 – 14.50 Перерва 

14.50 – 16.10 Використання  технічних  засобів  в  роботі  суду. Фіксація  

судового процесу  за  допомогою  технічних  засобів. Фіксація 

судового  процесу  під  час  проведення  відео  конференції.  

Застосування  Інструкції  про  порядок  роботи  з  технічними 

засобами фіксування судового процесу, затвердженої наказом ДСА 

України від 20.09.2012 року №108.   

Жуковський Сергій Віталійович  - головний спеціаліст з 

інформаційних технологій апеляційного суду Харківської області 

17 вересня 2013 р. – вівторок 

09.30 – 10.50 Методологія  тлумачення  і  застосування нормативно-правових  

актів.  Застосування  аналогії права  та  аналогії  закону  в 

судочинстві. Методологія ведення аналітичної роботи в суді. 

Мирошниченко Євгеній Олександрович – суддя у відставці  

апеляційного суду Харківської області 

10.50 – 11.00 Перерва 

11.00 – 12.20 Практичні питання застосування Конституції України при 

здійсненні правосуддя. 

Мирошниченко Євгеній Олександрович – суддя у відставці  

апеляційного суду Харківської області 

12.20 – 13.20 Перерва 

13.20 – 14.40 Етичні  основи  судової  діяльності  та  професійна  етика  

працівників  апарату  суду.  Застосування  правил  поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів України від 

6 лютого 2009 року № 33.   

Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

14.40 – 14.50 Перерва 

14.50 – 16.10 Етичні  основи  судової  діяльності  та  професійна  етика  

працівників  апарату  суду.  Застосування  правил  поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів України від 

6 лютого 2009 року № 33.   
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Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

18 вересня 2013 р. – середа  

09.30 – 10.50 Методика  роботи  секретаря  судового  засідання  з матеріалами  

судових  справ. Участь  секретаря  судового  засідання  у підготовці  

справи  до  судового  розгляду. Основні  вимоги,  передбачені  

цивільним  процесуальним  законом  та  іншими нормативними  

актами  до  складання  та  оформлення  процесуальних  документів,  

судових  викликів  та  поштових відправлень,  запитів  суду,  

строки  їх  виготовлення  та  строки  на  отримання  відповідей.  

Особливості  формування матеріалів справи, по якій позовну заяву 

визнано неподаною та такою, що підлягає поверненню. 

Терентьєв Павло Петрович – суддя у відставці Ленінського 

районного суду м. Харкова 

10.50 – 11.00 Перерва  

11.00 – 12.20 Підготовча частина судового засідання: учасники процесу, 

перевірка явки в судове засідання, виведення свідків із залу суду. 

Правила ведення журналів судових засідань. Процесуальні вимоги 

до ведення протоколу судового засідання. Специфіка складання та 

оформлення протоколів про окремі процесуальні дії в різних видах 

судочинства.   

Смирнов В’ячеслав Анатолійович – в. о. голови Печенізького 

районного суду Харківської області 

12.20 – 13.20 Перерва 

13.20 – 14.40 Підготовча частина судового засідання: учасники процесу, 

перевірка явки в судове засідання, виведення свідків із залу суду. 

Правила ведення журналів судових засідань. Процесуальні вимоги 

до ведення протоколу судового засідання. Специфіка складання та 

оформлення протоколів про окремі процесуальні дії в різних видах 

судочинства.   

Смирнов В’ячеслав Анатолійович – в. о. голови Печенізького 

районного суду Харківської області 

14.40 – 14.50 Перерва 

14.50 – 16.10 Порядок направлення сторонам копії судового рішення. Видача 

дублікатів виконавчих листів. Особливості  звернення до 

виконання судових рішень, які підлягають негайному виконанню.   

Смирнов В’ячеслав Анатолійович – в. о. голови Печенізького 

районного суду Харківської області 
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19 вересня 2013 р. – четвер  

09.30 – 10.50 Основні  положення  Закону  України  “Про  судоустрій  і  статус  

суддів”  від  07.07.2010  ,  питання  його  застосування. Напрямки 

реформування судової системи.   

Терентьєв Павло Петрович – суддя у відставці Ленінського 

районного суду м. Харкова 

10.50 – 11.00 Перерва 

11.00 – 12.20 Особливості  провадження  в  суді  першої  інстанції. Підготовка  

судових  справ  до  розгляду. Межі  судового  розгляду. Спрощення 

провадження щодо кримінальних проступків. Провадження в суді 

присяжних. 

Терентьєв Павло Петрович – суддя у відставці Ленінського 

районного суду м. Харкова 

12.20 – 13.20 Перерва 

13.20 – 14.40 Українське  ділове  мовлення.  Мистецтво  правового  письма  та  

процесуального  документування.  Складання процесуальних 

документів. Етика ділового мовлення.   

Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

14.40 – 14.50 Перерва 

14.50 – 16.10 Процесуальні строки, їх обчислення та наслідки пропущення.   

Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

20 вересня 2013 р. – п’ятниця   

09.30 – 10.50 Відкриття провадження в адміністративній справі та підготовка 

справи до розгляду. Судові виклики та повідомлення. Попереднє 

судове  засідання: порядок його проведення, мета та  завдання. 

Скорочене провадження. Судові доручення. Вирішення питань 

забезпечення адміністративного позову. Види судових рішень в 

адміністративних справах та вимоги до їх форми та змісту.   

Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

10.50 – 11.00 Перерва 

11.00 – 12.20 Вимоги,  порядок  оформлення  судових  справ  та  передача  їх  до  

канцелярії  суду.  Направлення  справ  із  скаргами (поданнями) до 

судів вищих інстанцій. Порядок передачі фонограми судового 

засідання до суду апеляційної та касаційної інстанції.   

Цвірюк Василь Онуфрійович - суддя у відставці  апеляційного 

суду Харківської області, заслужений юрист України 

12.20 – 13.20 Перерва 
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13.20 – 14.40 Забезпечення  проходження  у  суді  апеляційної  інстанції  справ,  

розгляд  яких  передбачено  новим  Кримінальним процесуальним 

кодексом України. Дії секретаря судових засідань під час 

провадження у режимі відео конференції. 

Курило Олександр Миколайович -  суддя апеляційного суду 

Харківської області, кандидат юридичних наук 

14.40 – 15.10 Завершення підготовки та вручення сертифікатів. 

Коржик Валентина Костянтинівна – директор Харківського 

регіонального відділення Національної школи суддів  України, суддя 

у відставці, заслужений юрист України 

 

 

Директор Харківського 

регіонального відділення НШСУ      В.К. Коржик 

 


