
 

Додаток 12 

 

 

Норми часу для планування та обліку роботи осіб, 

які залучаються до науково-дослідної діяльності (науково-викладацької та 

науково-методичної) в НШСУ та її регіональних відділеннях  

З особами, які залучені до науково-викладацької діяльності на умовах 

погодинної оплати праці, укладаються цивільно-правові договори, в яких 

вказуються обсяги робіт та кількість годин, необхідних для їх виконання, умови 

відшкодування витрат на проїзд і проживання, якщо робота виконується за 

межами їх місця проживання. 

Розмір та умови оплати праці для осіб з погодинною оплатою праці 

регламентуються Постановою Кабінету Міністрів України від 09.10.2020 р. 

№ 935. Відшкодування витрат на проїзд та проживання здійснюється відповідно 

до Постанови Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 № 98 у межах сум 

витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що 

направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які 

повністю або частково утримуються (фінансуються) за рахунок бюджетних 

коштів. 

Підставою для здійснення розрахунків для даної категорії осіб є 

підписаний акт виконаних робіт, оригінали документів, що підтверджують 

витрати на проїзд та проживання. 

 

1. Норми часу для планування та обліку науково-дослідної діяльності 

(науково-викладацької та науково-методичної) 

№  

з/п 
Назва виду діяльності 

Норма часу 

(в астрономічних 

годинах - 60 хв.) 

Нотатка 

1. Викладання лекцій для суддів, 

працівників апаратів судів та інших 

категорій слухачів 

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 

2. Проведення тренінгів, вебінарів, 

семінарів, у тому числі семінарів-

практикумів 

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 

3. Проведення семінарів/тренінгів для 

викладачів (тренерів), модераторів та 

фасилітаторів 

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 



4. Проведення методологічних 

семінарів та літніх шкіл 

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 
 

5. Проведення дистанційного навчання:  
 

проведення лекцій, вебінарів, 

тренінгів  

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.)* 

 

Для викладачів 

із погодинною 

оплатою праці – 

за фактичними 

затратами часу, 

але не більше 1 

години за один 

день 

дистанційного 

навчання на 

кожну групу до 

20 слухачів** 
**Примітка: 

Адміністратор 

курсу несе 

персональну 

відповідальність за 

достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи викладача 

(тренера), поданої з 

метою укладання 

договору цивільно–

правового 

характеру. 

спілкування в форумі зі слухачами 2 години на групу з 

кожного модуля* 

 

перевірка та оцінювання практичних 

завдань слухачів 

 

0,5 години на одну 

роботу* 

 

консультування слухачів  1 година на 1 

робочий день 

дистанційного 

навчання* 

 

*Примітка: 

Для планування та обліку роботи виключно працівників Національної 

школи суддів України 

6. Оцінювання практичних робіт 

(виконання модельних судових справ) 

при проведенні підготовки суддів  

0,33 години на одну 

роботу 

 

7. Регулярне оцінювання судді за 

результатами тренінгу шляхом 

заповнення анкети викладачем 

(тренером)  

0,33 години на одну 

анкету 

 

8. Апробація («пілотування») 

навчальних продуктів (у т. ч. 

дистанційних) 

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 

9. Проведення тренінгів для тренерів за 

розробленими навчальними 

продуктами  

1 година за одну 

академічну годину 

(40 хв.) 

 

10. Супроводження куратором курсу 

навчання для підвищення кваліфікації 

суддів, які тимчасово відсторонені від 

здійснення правосуддя: 

За фактичними 

витратами часу з 

розрахунку 1 година 

за одну академічну 

годину (40 хв.) 

 
 



формування індивідуальної 

навчальної програми 

6-8 год. 

розроблення плану самостійної 

роботи судді (групи суддів) на час 

проходження курсу навчання та 

контрольних завдань для перевірки 

отриманих знань, умінь і навичок 

2-4 год. 

визначення теми для написання 

суддею реферату 

0,5-1 год. 

індивідуальна робота із суддею 

(групою суддів) 

2-4 год. 

надання практичної допомоги та 

наукових консультацій у ході 

проходження суддею курсів навчання 

2-4 год. 

проведення проміжних (щотижнево, 

щомісячно) та підсумкових 

контрольних заходів, передбачених 

індивідуальною навчальною 

програмою 

4-6 год. 

перевірка (у тому числі на плагіат) і 

рецензування реферату, 

підготовленого суддею 

6-8 год. 

підготовка проєкту звіту НШСУ за 

результатами проходження суддею 

курсу навчання 

6-8 год. 

11. Кураторська робота під час 

проведення початкової підготовки 

суддів 

За фактичними 

витратами часу* 

*Примітка:  

Координатор з 

відповідної 

спеціалізації несе 

персональну 

відповідальність за 

достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи куратора, 

поданої з метою 

укладання договору 

цивільно–правового 

характеру. 

12. Підготовка та запис подкасту За фактичними 

витратами часу, але 

не більше 64 годин 

за один подкаст 

 



13. Розробка та оновлення планів та 

програм підготовки суддів, 

початкової підготовки, працівників 

апаратів судів та інших категорій 

слухачів 

До 8 годин на один 

план чи програму 

підготовки суддів 

 

14. Написання підручників і навчально-

методичних посібників для суддів, 

працівників апаратів судів, інших 

категорій слухачів та викладачів 

(тренерів) 

За фактичними 

затратами часу, але 

не більше ніж 50 

годин за один 

авторський аркуш 

на всіх авторів 

 

15. Розробка інтерактивної лекції для 

суддів, працівників апаратів судів, 

інших категорій слухачів 

До 15 год. на одну 

лекцію  

Примітка: 

Керівник групи несе 

персональну 

відповідальність за 

розподіл часу 

роботи розробників 

та достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи 

розробників, 

поданої з метою 

укладання договору 

цивільно–правового 

характеру. 

16. Розробка семінару – практикуму для 

суддів, працівників апаратів судів, 

інших категорій слухачів 

До 40 год. на один 

семінар практикум 

Примітка: 

Керівник групи несе 

персональну 

відповідальність за 

розподіл часу 

роботи розробників 

та достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи 

розробників, 

поданої з метою 

укладання договору 

цивільно–правового 

характеру. 

17. Розробка одноденного тренінгу для 

суддів, працівників апаратів судів, 

інших категорій слухачів 

До 60 год. на один 

тренінг 

Примітка: 

Керівник групи несе 

персональну 

відповідальність за 

розподіл часу 

роботи розробників 

та достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи 

розробників, 

поданої з метою 

укладання договору 

цивільно–правового 

характеру. 



18. Розробка дводенного тренінгу для 

суддів, працівників апаратів судів, 

інших категорій слухачів 

До 120 год. на один 

тренінг 

Примітка: 

Керівник групи несе 

персональну 

відповідальність за 

розподіл часу 

роботи розробників 

та достовірність 

інформації щодо 

кількості годин 

роботи 

розробників, 

поданої з метою 

укладання договору 

цивільно–правового 

характеру. 

19. Проведення експертування 

одноденного тренінгу  

До 8 год.   

20. Проведення експертування 

дводенного тренінгу   

До 16 год.  

21. Проведення експертування  

інтерактивних лекцій 

До 2 год  

22. Проведення експертування семінарів 

практикумів 

До 4 год  

23. Розробка стандартизованих програм 

для підготовки суддів, працівників 

апаратів судів, інших категорій 

слухачів 

До 16 годин на одну 

програму 

 

24. Розробка (змістовне наповнення) і 

впровадження дистанційних курсів 

для періодичного навчання та 

початкової підготовки суддів, а також 

підготовки та підвищення рівня 

кваліфікації працівників апаратів 

судів, інших категорій слухачів 

20 годин на 

розробку 1 модуля 

 

25. Розробка навчальних матеріалів для 

проведення курсів дистанційного 

навчання для суддів, працівників 

апаратів судів та інших категорій 

слухачів 

До 16 годин на один 

модуль курсу 

 

26. Написання (розроблення) одного 

тестового завдання для забезпечення 

проведення кваліфікаційного іспиту у 

процедурах: добору на посаду судді 

місцевого суду, у зв’язку з наміром 

судді бути переведеним до іншого 

місцевого суду, кваліфікаційного 

оцінювання 

Місцевих судів – 1,0 

год; 

апеляційних судів – 

1,2 год; 

вищих 

спеціалізованих 

судів – 1,2 год; 

Верховного Суду – 

1,5 год; 

 



27. Рецензування та фахове редагування 

одного тестового завдання для 

забезпечення проведення 

кваліфікаційного іспиту у 

процедурах: добору на посаду судді 

місцевого суду, у зв’язку з наміром 

судді бути переведеним до іншого 

місцевого суду, кваліфікаційного 

оцінювання 

Місцевих судів – 0,4 

год; 

апеляційних судів – 

0,5 год; 

вищих 

спеціалізованих 

судів – 0,5 год; 

Верховного Суду – 

0,7 год; 

 

28. Підготовка (розробка) одного 

практичного завдання (однієї 

модельної судової справи, одного 

модельного судового рішення) для 

забезпечення проведення 

кваліфікаційного іспиту у 

процедурах: добору на посаду судді 

місцевого суду, у зв’язку з наміром 

судді бути переведеним до іншого 

місцевого суду, кваліфікаційного 

оцінювання: 

 
 

для судді без вченого звання та 

наукового ступеня; 

14,5 години 

для осіб без вченого звання та 

наукового ступеня; 

14,5 години 

для осіб, які мають науковий ступінь 

доктора філософії (кандидата наук), 

доктора наук, вчене звання доцента, 

професора; 

14,0 години 

для судді, який має науковий ступінь 

доктора філософії (кандидата наук), 

вчене звання доцента; 

12,5 години 

для судді, який має науковий ступінь 

доктора наук; 

11,0 години 

для судді, який має вчене звання 

професора 

11,0 години 

29. Рецензування (редагування, 

актуалізація) одного практичного 

завдання (однієї модельної судової 

справи, одного модельного судового 

рішення) для забезпечення 

проведення кваліфікаційного іспиту у 

процедурах: добору на посаду судді 

місцевого суду, у зв’язку з наміром 

судді бути переведеним до іншого 

місцевого суду, кваліфікаційного 

оцінювання: 

 
 



для суддів без вченого звання та 

наукового ступеня; 

7,25 години 

для осіб без вченого звання та 

наукового ступеня; 

7,25 години 

для осіб, які мають науковий ступінь 

доктора філософії (кандидата наук), 

доктора наук, вчене звання доцента, 

професора; 

7,0 години 

для судді, який має науковий ступінь 

доктора філософії (кандидата наук), 

вчене звання доцента; 

6,25 години 

для судді, який має науковий ступінь 

доктора наук; 

5,5 години 

для судді, який має вчене звання 

професора 

5,5 години 

30. Літературне редагування та 

рецензування одного тестового 

завдання для забезпечення 

проведення кваліфікаційного іспиту у 

процедурах: добору на посаду судді 

місцевого суду, у зв’язку з наміром 

судді бути переведеним до іншого 

місцевого суду, кваліфікаційного 

оцінювання 

0,4 години 
 

31. Розроблення Концепції 

(пояснювальної записки) щодо 

підготовки програми 

кваліфікаційного іспиту з історії 

української державності для 

кандидатів на посаду судді судів 

України з таксономічною 

характеристикою 

до 105 годин 
 

32. Розроблення (підготовка) програми 

кваліфікаційного іспиту з історії 

української державності для 

кандидатів на посаду судді судів 

України з таксономічною 

характеристикою 

до 100 годин 
 

 


